Załącznik 5 do Instrukcji sprzedaży i likwidacji

sprzętu zbędnego wprowadzonej Zarządzeniem Nr 2.2023 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Dąbrowie Górniczej z dnia 02 stycznia 2023 r.
REGULAMIN

przeprowadzenia przetargu na sprzedaż środków trwałych, których wartość wynikająca
z ewidencji księgowej, uwzględniającej skutki przeszacowania i zmniejszonej o stopień umorzenia, nie przekracza kwoty określonej w przepisach w sprawie uznawania składników majątkowych za środki trwałe, będących na stanie Miejskiej Biblioteki Publicznej w Dąbrowie Górniczej. 
I.  POSTANOWIENIA OGÓLNE

§ 1

1. Przetarg ogłasza, organizuje i przeprowadza Komisja powołana przez Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej.

2. Komisja może odwołać przetarg bez podania przyczyny, informując o tym niezwłocznie
w formie właściwej dla ogłoszenia przetargu.

3. Szczegółowe dane dotyczące przedmiotu sprzedaży należy dołączyć do ogłoszenia
o przetargu.
§ 2

1. Przetarg ma charakter publiczny.
2. Przetarg przeprowadza się w formie:

a) przetargu ustnego (licytacja) lub
b) przetargu pisemnego (zbieranie ofert).
§ 3
1. Ogłoszenie o przetargu podaje się do publicznej wiadomości co najmniej 7 dni przed wyznaczonym terminem przetargu. 

2. Ogłoszenie o przetargu można zamieścić na stronie internetowej MBP, na tablicach ogłoszeń w Bibliotece Głównej i Filiach oraz za pośrednictwem innych mediów.  

§ 4
Ogłoszenie o przetargu określa w szczególności:

a) nazwę i siedzibę prowadzącego przetarg,

b) miejsce przetargu,

c) miejsce i termin, w którym można obejrzeć sprzedawany środek trwały,
d) rodzaj i  typ sprzedawanego środka trwałego,

e) wysokość ceny wywoławczej środka trwałego,

f) miejsce i termin składania ofert,
g) formę składania ofert,
h) osobę uprawnioną do porozumiewania się z oferentami,
i) konieczność złożenia oferty na druku wg wzoru ujętego w Załączniku Nr 1 do niniejszego Regulaminu (w przypadku przetargu pisemnego).

§ 5
1. Z prac Komisji sporządza się protokół, który podpisują wszyscy członkowie Komisji.

2. Protokół powinien zawierać następujące informacje:

a) termin i miejsce przetargu,
b) nazwę środka trwałego będącego przedmiotem przetargu,

c) imiona i nazwiska osób prowadzących przetarg,

d) wysokość cen wywoławczych,

e) najwyższą cenę zaoferowaną za środek trwały,

f) imię, nazwisko i adres nabywcy,

g) wysokość ceny nabycia,

h) podpisy osób prowadzących przetarg /Komisji/ i nabywcy lub wzmiankę o przyczynie braku podpisu.

II. PRZETARG USTNY (LICYTACJA)
§ 6
1. Wartość oszacowania jest ceną wywoławczą (brutto) i podana będzie w ogłoszeniu
o przetargu.
2. Sprzedaż nie może nastąpić za cenę niższą od ceny wywoławczej.

§ 7
1. W licytacji mogą brać udział osoby fizyczne i osoby prawne.

2. W licytacja nie mogą uczestniczyć osoby wchodzące w skład Komisji oraz małżonek, dzieci, rodzice i rodzeństwo osób wchodzących w skład Komisji.
§ 8
Warunkiem udziału w licytacji jest złożenie oświadczenia o zapoznaniu się ze stanem technicznym środka trwałego (wzór oświadczenia – załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu).
§ 9
1. Po rozpoczęciu przetargu prowadzący licytację podaje do wiadomości:

a) Przedmiot sprzedaży, który będzie licytowany,
b) cenę wywoławczą,

2. Sprzedaż środka trwałego nie może nastąpić za cenę niższą od ceny wywoławczej.
§ 10
Stawienie się jednego licytanta wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

§ 11
1. Licytacja rozpoczyna się od podania nazwy licytowanego środka trwałego przeznaczonego do sprzedaży oraz jego ceny wywoławczej (brutto).

2. Postąpienie nie może wynosić mniej niż 1 procent ceny wywoławczej.

3. Zaoferowana cena przestaje wiązać uczestnika przetargu, gdy inny uczestnik zaoferował cenę wyższą , albo gdy przetarg został zamknięty bez wyboru którejkolwiek z ofert.

§ 12
Po ustaniu postąpień prowadzący przetarg, uprzedzając obecnych, po trzecim ogłoszeniu zamyka przetarg i udziela przybicia oferentowi, który zaoferował najwyższą cenę.

§ 13
Z chwilą trzeciego przybicia następuje sprzedaż środka trwałego na rzecz nabywcy.

§ 14
Nabywca jest obowiązany zapłacić cenę nabycia w terminie nie dłuższym, niż 7 dni od dnia licytacji.

§ 15
Nabywca, który w terminie określonym w § 14 nie uiści ceny nabycia traci prawo nabycia przedmiotu sprzedaży wynikającego z przybicia.

§ 16
Komisja prowadząca licytację sporządza z jej przebiegu protokół zgodnie z zapisami § 5.
§ 17
Wydanie przedmiotu sprzedaży nabywcy następuje niezwłocznie po zapłaceniu ceny nabycia oraz podpisaniu protokołu zdawczo-odbiorczego.
§ 18
1. Jeżeli środek trwały w wyniku licytacji nie zostanie sprzedany, Komisja kończy licytację bez sprzedaży środka trwałego.

2. Po zapoznaniu się z zaoferowanymi cenami Komisja podejmie decyzję o:

a) zakończeniu licytacji bez sprzedaży środka trwałego, bądź

b) podjęciu drugiej licytacji z podaniem nowej ceny wywoławczej, którą będzie cena najwyższa spośród podanych przez zainteresowanych oferentów.

3. W przypadku podjęcia lub nie podjęcia licytacji, Komisja sporządzi stosowny zapis
w protokole.
III. PRZETARG PISEMNY (ZBIERANIE OFERT)
§ 19
1. Wartość oszacowania jest ceną wywoławczą (brutto) i podana będzie w ogłoszeniu
o przetargu.
2. Sprzedaż nie może nastąpić za cenę niższą od ceny wywoławczej.

§ 20
1. W przetargu mogą brać udział osoby fizyczne i osoby prawne.

2. W przetargu nie mogą uczestniczyć osoby wchodzące w skład Komisji oraz małżonek, dzieci, rodzice i rodzeństwo osób wchodzących w skład Komisji.
§ 21
Warunkiem udziału w przetargu jest złożenie oświadczenia o zapoznaniu się ze stanem technicznym środka trwałego (wzór oświadczenia – załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu).
§ 22
1. Oferent  przystępując do przetargu winien:

a) złożyć ofertę na druku zgodnie z wzorem ujętym w załączniku Nr 1 do Regulaminu,
b) złożyć oświadczenie o zapoznaniu się ze stanem technicznym przedmiotu sprzedaży (wzór oświadczenia - załącznik nr 2 do Regulaminu).
2. Oferty należy składać:
· w wersji papierowej, w zamkniętej nieprzeźroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie opisanej nazwą zadania i informacją „oferta  na zakup …………., nie otwierać przed dniem …………….., godz. ……………”, osobiście lub wysłać pocztą na adres: Miejska Biblioteka Publiczna w Dąbrowie Górniczej, ul. Kościuszki 25, wskazując na kopercie dane Nadawcy lub:

· na adres e-mail: administracja@biblioteka-dg.pl (zabezpieczony hasłem plik w jednym z formatów: xls, xlsx, doc, docx, pdf, jpg – preferowane: xls, xlsx). Hasło należy dosłać po upływie terminu składania ofert na ten sam adres lub dostarczyć w inny sposób umożliwiający otwarcie oferty.
§ 23
Oferta złożona w toku przetargu przestaje wiązać, gdy została wybrana inna oferta albo gdy przetarg został zamknięty bez wybrania którejkolwiek z ofert.

§ 24
1. Przetarg pisemny przeprowadza się w dwóch etapach:

a) w I etapie:

· Przewodniczący Komisji dokonuje otwarcia ofert w obecności członków Komisji oraz zainteresowanych osób.

· zostaje odczytana nazwa firmy lub imię i nazwisko oferenta, a także ceny wszystkich złożonych ofert.
   b) w II etapie:

· Komisja sprawdza poprawność złożonych ofert.

· Komisja dokonuje oceny ofert i wybiera najkorzystniejszą ofertę.

2. Z prac Komisji sporządza się protokół, który podpisują wszyscy członkowie Komisji.

3. Złożenie jednej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

§ 25
1. Wszyscy oferenci, którzy złożyli oferty zostaną poinformowani pisemnie lub w formie dokumentowej (np. e-mail) o wyniku przetargu lub o zamknięciu przetargu bez dokonania wyboru.

2. Oferent, który wygra przetarg na środek trwały jest obowiązany zapłacić cenę nabycia
w terminie nie dłuższym niż 7 dni od dnia wyboru jego oferty.
3. Wydanie przedmiotu sprzedaży nabywcy następuje niezwłocznie po zapłaceniu ceny nabycia oraz podpisaniu protokołu zdawczo-odbiorczego.

4. Oferent, który w terminie określonym w niniejszym paragrafie nie uiści ceny nabycia traci prawo nabycia przedmiotu sprzedaży.
IV. POSTANOWIENIA KOŃCOWE
§ 26
Jeżeli środki trwałe nie zostaną sprzedane w drodze przetargu, Dyrektor MBP może podjąć decyzję o próbie kolejnej sprzedaży lub o przeznaczeniu środków trwałych do likwidacji.
ZAŁĄCZNIK NR 1 do Regulaminu

OFERTA

Nazwa oferenta (lub imię i nazwisko)  ....................................................................................

.....................................................................................................................................................

adres: .......... ................................................................................................................................

Regon ................................................ NIP .................................................................................

Telefon .......................................................... fax ......................................................................

Niniejszym zgłaszam przystąpienie do przetargu na sprzedaż:

…………………………………………

Jednocześnie oświadczam, że zapoznałem się z warunkami przetargu 
i postawione wymagania i zapisy przyjmuję bez zastrzeżeń.

Deklaruję cenę* w wysokości:

brutto  .............................................................. zł

słownie brutto: ......................................................................................

..................................

                              ........................................................


      Data



                    Pieczęć i podpis upoważnionych 

                                                                                               przedstawicieli Oferenta**

*   cena nie może być niższa, niż cena wywoławcza tj. ………………..  zł brutto.
**  w przypadku osób fizycznych tylko czytelny podpis.

ZAŁĄCZNIK NR 2 do Regulaminu

O Ś W I A D C Z E N I E

Nazwa oferenta (lub imię i nazwisko)  ....................................................................................

....................................................................................................................................................

adres: .........................................................................................................................................

Regon ............................................... NIP .................................................................................

Telefon .......................................................... fax ......................................................................

Niniejszym oświadczam, że zapoznałam/em się ze stanem technicznym środka trwałego:

……………………………..
..................................

                              ........................................................


      Data



                    Pieczęć i podpis upoważnionych 

                                                                                               przedstawicieli Oferenta*

* w przypadku osób fizycznych tylko czytelny podpis
